附件一

四川省旺合康实业有限公司

招聘需求清单

一、财务部财务负责人

（一）工作性质：全职

（二）最低学历：本科及以上

（三）任职资格：

1、5年以上财务管理岗位工作经验，会计工作经验丰富；

2、持有中级及以上资格证；

3、有国企会计工作经验的优先考虑；

4、年龄28-45岁，具备处理公司全盘账务、税务能力；

5、做过主管会计、财务经理等岗位的，优先考虑；

6、做事认真负责，具备很好的职业素养，熟悉国家相关法律法规。

（四）职位描述：

1、在集团财务中心指导下，按照公司要求全面负责财务部管理工作；

2、负责制定和完善公司财务方面的管理制度和有关规定；

3、组织开展公司日常财务核算工作，确保财务上报资料数据真实、准确、完整，完善日常成本费用统计和专项分析，揭示问题、分析原因、提出改进措施；

4、负责编制月度会计报表及其他财务上报资料，进行财务数据分析；

5、负责月度财务合并报表及其他财务资料的审核和编报工作；

6、负责公司年度财务预算编报工作，强化预算管控；

7、负责公司年度财务决算编报工作，做好年度财务决算审计；

8、负责公司财务专用章及网银U盾的保管工作，依法依规合理调配资金；

9、负责公司筹（投、融）资管理、担保与借款管理等；

10、负责公司财务相关政策资金争取，合理筹划降低企业税负；

11、负责公司资金、资产的监督管理，组织开展公司经营管理类风控监督管理工作；

12、负责公司税务、审计等风控管理工作；

13、根据公司相关制度和规定对原始凭证的合法性、合理性和真实性进行审核；

14、建立相关备查帐簿，完善固定资产、低值易耗品的盘点及各类保证金的备查登记；

15、负责公司债权债务的清查和催收工作；

16、负责公司经营计划、投资方案、弥补亏损方案的制定，并完善公司与集团间利润分配方案。

二、医疗器械采购专员

（一）工作性质：全职

（二）最低学历：大专及以上

（三）任职资格：

1、有医疗器械行业1年以上工作经验，熟悉医院医疗器械采购工作流程，热爱医疗器械采购服务工作优先；

2、专业不限；

3、具备一定的招投标运作能力和公关能力优先；

4、工作心态积极、勤奋务实、能出差，诚实、有耐力，语言表达逻辑清晰,有良好的职业道德和团队合作精神；

5、充分了解市场状态，及时向上级主管反映竟争对手的情况及市场动态、提出合理化建议。

（四）岗位描述：

1、按照公司既定计划，完成采购目标；

2、保持与集团下属各成员医院的联系，跟踪他们的需求和订单，开发潜在客户；

3、充分了解市场状态，及时向上级主管反映竟争对手的情况及市场动态、提出合理化建议；

4、及时收集并反馈集团下属各成员医院信息和市场情况；

5、完成业绩指标和应收账款的催收，及时完成、上交各项工作报表。积极保持与厂家的有效沟通与业务对接。
附件2：
四川省旺合康实业有限公司

招聘报名表
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	我承诺上述表格中所填写的内容真实、完整，如有虚假愿承担一切责任。
                                      报名人签名：
                                          年     月     日




